
  

Kaufmännische Projektassistenz (m/w/d) 

Die Systeex Brandschutzsysteme GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen mit Hauptsitz in Hanau. Mit der Marke 

Systeex zählen wir zu den Top 5 unserer Branche im Brandschutz. Deutschlandweit sind wir mit über 20 Standorten, 

inklusive eigener Rohrvorfertigung in Elmenhorst, vertreten. Zu unserer Unternehmensgruppe gehören fünf 

Tochtergesellschaften mit insgesamt rund 700 Mitarbeitenden. 

Systeex fertigt und installiert Sprinkler-, Sprühwasserlösch-, Hochdruck-Wassernebel-, Speziallösch- und 

Brandmeldeanlagen. Unser umfangreiches Angebot umfasst auch individuelle Brandschutzkonzepte sowie die Wartung 

und Instandsetzung aller Anlagen. 

 

Ihr Beitrag zum gemeinsamen Erfolg: 

• Unterstützung und Entlastung der Projektleitung bei operativen und administrativen Aufgaben  

• Planen und überwachen von Termine, sowie Korrespondenz mit den internen und externen Stellen  

• Aufarbeiten von Projektkennzahlen und führen von Statistiken 

• Erstellen von Auswertungen und Präsentationen für die Projektleitung  

• Ansprechpartner für Geschäftspartner, Kunden, Behörden und Mitarbeiter 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir  

für unseren Standort Gladbeck  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 



 

Das zeichnet Sie aus: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position von Vorteil 

• Gute MS-Office Kenntnisse 

• Zielgerichtete, selbstständige, kostenbewusste und mitarbeiterorientierte Arbeitsweise, die durch Flexibilität und 

Belastbarkeit ergänzt wird 

• Freundliches und sicheres Auftreten mit Durchsetzungskraft 

 

Hiervon profitieren Sie: 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Vermögenswirksame Leistungen  

• Betriebliche Altersvorsorge über MetallRente 

• Beschäftigungssicherheit bei einem Spitzenunternehmen in der Sprinklerbranche 

• Ein inspirierendes Umfeld mit flachen Hierarchien und unkomplizierten Entscheidungswegen, welches Raum für 

Ihre individuelle Entwicklung lässt 

 

Für ehrenamtliches Engagement in Hilfs- und Rettungsorganisationen stellen wir Sie gerne frei. 

Sofern wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe  

Ihres frühestmöglichen Einstiegstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung bitte per E-Mail an karriere@systeex.de. 

 

Ihre Ansprechpartnerin bei uns: 

Frau Ramona Resch 

Tel.: 06181/ 9452-465 
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